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.ﬁ Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2023./2024.

1. Prijava u Sustav drZavne stipendije

Obrasci za D1, E i P kategoriju Drzavne stipendije za akademsku godinu 2023./2024. dostupni su u Sustavu
drzavne stipendije (https://drzavnestipendije.mzo.hr). Korisnici se u taj sustav prijavljuju uz pomo¢
AAI@EduHr korisnickih podataka, koristeci opciju Prijava.

= Izbornik - Prijava &
=

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Republike Hrvatske

Sustav drZavnih sfipendija sluZi za prikupljanje i obradu prijava na natje¢aj za ostvarivanje prava na drZavnu stipendiju uz pomoc elekironickih obrazaca i njihovu integraciju u
informacijski sustav Ministarstva.

Detaljnile info ije o aktualnom nafjeéaju i ostale informacije vezane uz drZavne stipendije
tizacijom i auts iziranjem poslovnih procesa prikupljanja podataka uz pomoc elekironickih obrazaca podiZemo kvalitetu podataka koji ulaze u sustav te postiZemo povecanje
efikasnosfi sustava u cjelini. Tako dobiveni podaci kasnije s mogu obradivati u razliéiim registrima i evidencijama Mini te biti i dl za izvjedtavanje.
U korisnickim uputama objasnjena je Swvaki korisnik moZe se prijaviti u sustav
prijava u sustav pomocu AAI@EduHr te pomocu AAI@EduHr.
koristenje same aplikacije.
Statistike
Stipendije E-D1 Stipendije P Ukupng
Zapoceti Zavrieni Zapoceti Zavrieni Zapoceti Zavrieni
Obrasci 27 22 B 5 a3 27
Studenti 26 10 B 3 26 9

) Egrf:witi ljudski i - Sufinancira
potencijali & Europska unija

Kontakt: drzavne-stipendije@mzo.hr

Slika 1. Naslovnica aplikacije Sustav drZavnih stipendija

Za pristup obrascima za drzavnu stipendiju trebate:

1. koristiti opciju Prijava (gornji desni kut web sucelja, Slika 2.) ili
2. koristiti opciju Prijava (klikom na sliku ispod teksta Svaki korisnik moZe se prijaviti u sustav uz
pomo¢ AAI@EduHr, Slika 3.).


https://drzavnestipendije.mzo.hr/
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= Izbornik

#

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Republike Hrvatske

Slika 2. Prikaz opcije Prijava

Svaki korisnik moze se prijaviti u sustav
pomocu AAI@EduHr.

Slika 3. Prikaz opcije Prijava (klikom na sliku)

Nakon koristenja jedne od opcija Prijava otvorit ée Vam se sucelje za unos AAl korisnicke oznake i zaporke
(Slika 4.).

Nakon unosa Vase AAl korisnicke oznake i zaporke potrebno je kliknuti na Prijavi se.

@EUHr

Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura znanosti i
visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj

KORISNICKA OZNAKA

ZAPORKA

8 ®

PRIJAVA

Pomo¢

Srcev3.0

Slika 4. Prikaz sucelja za unos AAl korisnicke oznake i zaporke

AAI korisnicki racun dodjeljuje administrator elektronickog imenika visokog uciliSta. Sve upite o AAIl
korisnickim racunima rjesavaju AAl koordinatori na maticnom visokom ucilistu.

Vise o AAl korisnickome racunu mozete saznati na http://www.aaiedu.hr/ i
http://www.aaiedu.hr/aai status.php



http://www.aaiedu.hr/
http://www.aaiedu.hr/aai_status.php
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2. Obrasci

Nakon uspjesne prijave u Sustav drZavne stipendije (uz pomo¢ AAl korisnickoga racuna), koristeci opciju
Izbornik (Slika 5.) otvara Vam se sucelje u kojem mozZete:

1. zapoceti ispunjavanje novoga obrasca ili nastaviti ispunjavanje prethodno zapocetog obrasca —
koristeéi opcije Novi obrazac E-D1/Novi obrazac P ili Nastavi obrazac E-D1/Nastavi obrazac P ako
ste obrazac ve( prije zapoceli ispunjavati;

2. pregledati obrasce koje ste ispunili i zavrsili — koristeci opciju Svi zavrSeni obrasci;

3. pristupiti odgovorima na &esto postavljana pitanja — koristeci opciju Cesto postavljana pitanja.

(= Izbornik

@

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Republike Hrvatske

Slika 5. Opcija Izbornik

= Izbornik

#

STIPENDIJE

Novi obrazac E-D1

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Novi obrazac P

Republike Hrvatske

2 Swvi zavrSeni obrasci Sustav drzavnih stipendija slufi za prikupljanje | obradu prijava na natjetaj za ostvarivanje prava na drZavn
informacijski sustav Ministarstva.

3 Cesto postavijana pitanja

Detalinije informacije o aktualnom natjetaju i ostale informacije vezane uz driavne stipendije

Informalizacijom i automatiziranjem poslownih procesa prikupljanja podataka uz pomoé elektronickih obraz
efikasnosti sustava u cjelini. Tako dobiveni podaci kasnije se mogu obradivati u razliéitim registrima i evider|

= Izbomnik

3

STIPENDIE

Nastavi obrazac E-D1

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Nastavi obrazac P

Republike Hrvatske

2 Svi zavreni obrasci Sustav drZavnih stipendija slui za prikupljanje i obradu prijava na natjeaj za ostvarivanje prava na drZay

informacijski sustav Ministarstva.

Cesto postavijana pitanja . .
3 postavy pitan) Detalinije informacije o aktuainom natjecaju i ostale informacije verane uz drzavne stipendije

Informatizacijom i automatiziranjem poslovnih procesa prikupljanja podataka uz pomoc elektronickin obra
efikasnosti sustava u cjelini. Tako dobiveni podaci kasnije se mogu obradivati u razlicitim registrima i evide

Slika 6. i 7. Prikaz Izbornika za navigaciju s obrascima
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2.1 Novi obrasci

STIPENDIJE

Novi obrazac E-D1
Movi obrazac P
Svi zavrSeni obrasci

Cesto postavljana pitanja

Slika 8. Prikaz opcija za novi obrazac

Za prijavu na natjecaj za drzavnu stipendiju za D-1 ili E kategoriju potrebno je odabrati poveznicu Novi
obrazac E-D1, a za prijavu na natjecaj za P kategoriju potrebno je odabrati poveznicu Novi obrazac P.

2.2 Zapoceti obrasci

U sklopu iste kategorije stipendije moguce je istodobno imati zapocet samo jedan obrazac. Kako biste
nastavili ispunjavati prethodno zapodeti obrazac, koristite opciju Nastavi obrazac E-D1/Nastavi obrazac P.
Tek kad se zavrsi prethodno zapoceti obrazac, omoguéeno je otvaranje novog obrasca.

STIPENDIE

Nastavi obrazac E-D1
Mastavi obrazac P

Svi zavrSeni obrasci

Cesto postavijana pitanja

Slika 9. Prikaz opcija za nastavak ispunjavanja obrasca

2.3 ZavrsSeni obrasci

Klikom na poveznicu Svi zavrSeni obrasci prikazuje se popis svih Vasih zavrsenih obrazaca.
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Zavrseni obrasci:

PretraZi: [9| ]
Sifra - Naziv Godina natjeéaja Datum zadnje promjene Operacije

500147 Stipendija E-D1 2024 1 9.10.2023. 9:52:31 2 | 3 ﬁ

500148 Stipendija P 2024 9.10.2023. 9:55:27 | [FoF | ﬁ

500157 Stipendija E-D1 2024 9.10.2023. 15:52:48 | .,D,

Nazad 1 Naprijed

Klikom na gumb ,Po3alji obrazac®, obrazac se jednokratno elektronicki 3alje u Ministarstvo. Tako poslani obrazac ce zajedno s ucitanim prilozima (ukoliko ih ima) automatski biti
zaprimljen u Pisarnici Ministarstva te ¢e na pdf verziji tako zavrenog cbrasca biti vidljiv prijemni Stambilj s naznakom klase, urudzbenog broja i datuma primitka u Ministarstvo

Naken zaprimanja u pisarnici Ministarstva studentu ¢e na adresu elektronicke poste navedenu u prijavi biti dostavijena obavijest o zaprimanju prijave s naznakom klase

Slika 10. Prikaz pogleda Zavrseni obrasci
Zavrseni obrazac je uredno ispunjen u sustavu i elektronicki poslan u Ministarstvo.

Obrazac se podnosi iskljucivo u elektronickom obliku - obrazac i obvezni prilozi ne salju se u tiskanom
(papirnatom) obliku na adresu Ministarstva.

Nakon uspjesnog zavrsetka i slanja obrasca studentu ée na odabranu adresu e-poste (toc¢ka 1.12 u obrascu)
biti dostavljena obavijest o uspjeSnom slanju obrasca.

Takoder, nakon $to se obrazac urudzbira u Pisarnici Ministarstva studentu ¢e na odabranu adresu e-poste
(tocka 1.12 u obrascu) biti dostavljena obavijest o zaprimanju prijave s naznakom klase.

U PDF verziji tako zavrSenog i urudzbiranog obrasca vidljiv je prijemni Stambilj s naznakom klase,
urudzbenog broja i datuma primitka u Ministarstvo.

Brojem 1 oznaceno je vrijeme kada ste obrazac zavrsili.

Klikom na gumb PDF oznacen brojem 2 moZete pregledati, ispisati i lokalno pohraniti zavrSnu verziju
pojedinacnoga obrasca.

Nakon uspjesSnoga elektroni¢kog slanja obrasca, pokraj gumba PDF, pojavljuje se gumb Info oznacen
brojem 3. Klikom na gumb Info dobiva se informacija o statusu elektronicki poslanoga obrasca.

S pomocu gumba Info studenti ¢e modi vidjeti status svoje prijave u tijeku procesa obrade (npr. prijava
zaprimljena, stipendija odobrena/neodobrena, detaljan izracun bodova za E kategoriju i sl.).

Datum Tip Detalji

9.10.2023. 10:00:47 Elektronicki poslan Obrazac je uspjesno el. poslan u MZO dana: 9 .10.2023.

Slika 11. Prikaz informacije nakon klika na gumb Info
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3. Ispunjavanje obrasca

Postupak otvaranja novog obrasca objasnjen je u poglavlju 2.1 Novi obrasci.

Kako bi bilo omoguceno preglednije ispunjavanje obrasca, obrazac je podijeljen u korake (cjeline),
a uz pojedine grupe podataka nalaze se i dodatna objasnjenja dostupna klikom na @

Podaci o studentufici Clanovi kuéansiva Izjave Podaci o studiju Prilozi uz prijavu
Stipendija E-D1

© Molimo Vas da prije unosa podataka u tablice, svakako procitate prilozena objasnjenja.

11 OB P— — 1.9 BORAVISTE [isto kao prebivaliste
1.9.1 Adresa boravista
2 dme — -
1.9.2 Mjesto
= [riEmE — -
) o 1.9.3 Poitanski broj
1.4 Ime jednog reditelja | -
e el — -
1.6 Datum rodenja | -
1.7 Driavijansivo | -
1.8 PREBIVALISTE KONTAKT
1.8.1 Adresa prebivalista | ——— - 1.0 Broj mobitela
1.8.2 Migsto | —— - 141 Broj telefona
ik e n | —— - 142 Adresa e-podte
) P | — -
© — -

DODATNI PODACI
Podaci u fotkama 1.13, 1.14 i 1.15 preuzefi su iz podataka koje o studentu vodi visoko uiliste u svojem informacijskom sustavu. Ako su podaci pogresni, sfudenti se zbog
promjene podataka frebaju obrafiti svojoj referadi. Ministarstvo ne moze ispraviti te podatie.

1.13 Siudentica je u akademskoj godini 2023./2024. smjesten/a u studentski dom

MNE w
1.14 Studentica ima odobren status stranca na stalnom boravku u RH NE v
1.15 Studentica ima najmanje 60% utvrdenog tielesnog i osjefinog oftecenja NE v

Studentiica ima najmanje |Il. stupanj ostecenja funkcionalnih sposobnosti u skladu s propisom kojim je propisana metodologija viestacenja i koji je upisan u Registar osoba s
invaliditetom, potvrdu o utvrdenom oftecenju treba izjaviti u kartici “Izjave" i priloZiti u kartici "Prilozi uz prijavu”™.

1.16 \ezano uz druge siipendije, izjavijujem da @ Odaberite w

Slika 12. Prikaz pogleda nakon otvaranja novog obrasca
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3.1 Ispunjavanje i znaCenje odredenih polja obrazaca

Dio podataka u obrascu automatski su preuzeti iz sluzbenih evidencija nadleznih tijela (Sustav OIB;
ISVU/ISSP, EDIP...) te su ta polja oznacena sivom bojom i nije ih moguée mijenjati u samom obrascu.

Ako navedeni podatci nisu to¢ni, molimo da se za ispravljanje obratite tijelu drZzavne uprave ili studentskoj
sluzbi Vasega visokog ucilista u skladu s naznakom u dodatnim objasnjenjima. Ministarstvo ne moze
ispraviti te podatke.

Sva polja u obrascu potrebno je ispuniti. Bez ispunjavanja svih traZzenih podataka necete moci spremiti
podatke u dijelu obrasca koji trenutno ispunjavate niti zavrsiti obrazac (prilikom pokusaja zavrsavanja
obrasca javljat ¢e Vam se poruke upozorenja).

3.1.1 Polja za unos datuma
Ovisno o web pregledniku koji koristite, u polja za unos datuma moZzda nece biti moguce unositi vrijednosti,
vec se klikom na sliku kalendara prikazuje mogucnost odabira datuma.

v
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Slika 13. Prikaz kalendara za odabir datuma

3.1.2 Unos podataka u Izjavi o &lanovima kuéanstva (Clanovi ku¢anstva)

U dijelu obrasca Clanovi ku¢anstva, u tablici Izjave o ¢lanovima kucanstva, klikom na gumb Dodaj otvara se
novi red za unos ¢lana kucanstva. Podatak u tocki ,lzjavljujem da u trenutku prijave na ovaj natjecaj Zivim
u kuéanstvu s ukupno __ ¢lanova (racunajuéi i sebe)” aZurira se automatski, ovisno o tome koliko je puta
kliknut gumb Dodaj i koliko je ¢lanova kuéanstva uneseno u tablicu.
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Izjavijujem da u trenutku prijave na ovaj nafjecaj Zivim u kuéanstvu £ ukupno 5 clanova (racunajuci i sebe).

© Izjava o flanovima kuéanstva

sty
Foimbne regavitog
doctmit sbrazovana Poirsznn
Z1an pobvrdu dostawth
bez e | prazime L o arecikolcia potrdu o
Zianas shudantomiscm Detum Adreca prativalifis Drk Wret prihods Izt prihodu dob Bkalovanfy

o
]
-]
i
L

"W W w 0.00 HNE W

E= O : ][ | .
x
v
B O - 2= .
x
v
B O S ) ) .
x
v
ﬁ O Oidaberite v w v 0.00 v

*Za sve clanove kucanstva unesene bez OlB-a u lzjavi o élanovima kucanstva potrebno je priloZiti avjerenu iziavu da élaniovi kucanstva koji je u Izjavu o élanovima
kucanstva upisan bez OlB-a, memalju OIB.

*Ime i prezime ¢lana kucanstva pise 2 u formi "ime, prezime”, s obaveznim pisanjem zareza izmedu imena i prezimena.

Za potvrdu unosa podataka o ¢lanu kucanstva potrebno je potvrditi "kvacicom™.

Slika 14. Prikaz stranice s tablicom Izjava o ¢lanovima zajednickog kuéanstva

U tocki pod nazivom ,lzjavljujem da u trenutku prijave na ovaj natjecaj Zivim u kucanstvu s ukupno __
¢lanova (racunajuci i sebe)” automatski je upisan broj 1 (za studenta) te je u tablici Izjave o ¢lanovima
kucanstva automatski ispunjen dio podataka o studentu (ime, prezime, srodstvo, datum rodenja, OIB i
adresa prebivalista).

Preostale ¢lanove kuc¢anstva mogude je unijeti na dva nacina:

1. Dohvatom podataka iz sluzbenih evidencija tijela drZzavne uprave;
2. Rucnim unosom podataka.

3.1.2.1 Dohvat ¢lana kucanstva uz pomoc OIB-a
U prostor za unos OIB-a upisuje se OIB ¢lana kuéanstva te se klikom na gumb Dohvati prikupljaju podaci o
¢lanu kucanstva iz sluzbenih evidencija tijela drzavne uprave.

Za svakog ¢lana kucanstva jos je potrebno odrediti Srodstvo sa studentom/icom te, samo za E-D1 obrazac,
u sluc¢aju da je rijec o bratuili sestri odabrati jednu od ponudenih vrijednosti pod opcijom Sustav redovitog
obrazovanja ili predskolska dob.

Za ¢lanove kucanstva koji su upisani uz pomo¢ dohvata podataka iz Sustava OIB i koji imaju prebivaliste u
RH, iznos prihoda je 0,00 kn, odnosno prazan i za njih nije potrebno prilagati potvrdu o visini prihoda
nadlezne Porezne uprave ili potvrdu o visini mirovine nadlezne ustanove za mirovinsko osiguranje
sukladno natjecaju (u stupcu Potrebno dostaviti potvrdu o prihodu oznaka NE), ve¢ ¢e Ministarstvo
podatke provijeriti u Sustavu porezne uprave.

Iznimka su studenti i ¢lanovi kuéanstva koji imaju prebivaliste izvan Republike Hrvatske jer su oni obvezni
kao dokaz dostaviti i potvrde o visini ukupno ostvarenih prihoda nadlezne Porezne uprave izvan RH i upisati
trazene podatke u stupcima Vrsta prihoda i Iznos (u stupcu Potrebno dostaviti potvrdu o prihodu oznaka
DA).
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Za clana kucanstva (brat ili sestra) koji je predskolske dobi pod ,Sustav redovitog obrazovanja ili
predskolska dob“ potrebno je odabrati vrijednost ,U RH” ili ,,Izvan RH”, ovisno o mjestu prebivalista.

Ako je za ¢lana kucanstva (brat ili sestra) pod ,,Sustav redovitog obrazovanja ili predskolska dob“ odabrana
vrijednost ,,U RH”, podatke o obrazovanju Ministarstvo preuzima iz sluzbenih evidencija tijela drzavne
uprave:

e ako se za tog ¢lana kudéanstva (brat ili sestra) u stupcu ,,Potrebno dostaviti potvrdu o skolovanju”
nalazi oznaka NE, za njega nije potrebno priloZziti potvrdu o redovitom obrazovanju;

e ako se za tog ¢lana kudéanstva (brat ili sestra) u stupcu ,Potrebno dostaviti potvrdu o Skolovanju”
nalazi oznaka DA, znadi da podatak o obrazovanju za tog clana (brat ili sestra) nije pronaden u
sluzbenim evidencijama tijela drzavne uprave te je za njega potrebno priloZiti potvrdu o redovitom
obrazovanju.

Ako je za clana kucanstva (brat ili sestra) na redovitom Skolovanju ili je predskolske dobi pod ,Sustav
redovitog obrazovanja ili predskolska dob” odabrana vrijednost ,Izvan RH“, u stupcu ,Potrebno dostaviti
potvrdu o Skolovanju“ nalazi se oznaka DA te je za njega potrebno priloZiti potvrdu o redovitom
obrazovanju, odnosno presliku rodnoga lista za brata ili sestru predskolske dobi.

3.1.2.2  Rucni unos ¢lana kucanstva

Iza prostora za unos OIB-a klikom na kvacicu u stupcu €lan bez OIB-a* oznacavate da éete napraviti ,,ru¢ni“
unos ¢lana kuéanstva nakon ¢ega Vam je omogucen unos imena i prezimena ¢lana, odabir srodstva, upis
datuma rodenja, adrese prebivalista, odabir vrste prihoda, unos iznosa prihoda te u slucaju da je rijec o
bratu ili sestri, odabir jedne od ponudenih vrijednosti pod opcijom Sustav redovitog obrazovanja ili
predskolska dob.

Za tako ru¢no unesenog ¢lana kucanstva potrebno je dostaviti potvrdu o visini ukupno ostvarenih prihoda
nadlezne porezne uprave i/ili ustanove mirovinskog osiguranja (u stupcu Potrebno dostaviti potvrdu o
prihodu oznaka DA), potvrdu o redovitom skolovanju za brata ili sestru koji se redovito skoluju, odnosno
presliku rodnoga lista za brata ili sestru predskolske dobi (u stupcu Potrebno dostaviti potvrdu o Skolovanju
oznaka DA) te potpisanu lzjavu da taj ¢lan ku¢anstva nema OIB.

Podaci o imenu i prezimenu te adresi prebivalista unose se odvojeno zarezom:

e ime, prezime — npr. lvica, lvi¢
e adresa prebivalista, mjesto — npr. Ulica 25, Mjesto.

Unos svakog ¢lana kucanstva i/ili izmjenu podataka u tablicu Izjave o ¢lanovima kucanstva potrebno je

¢lana kuéanstva za kojeg nije 'kliknuto' na zelenu kvacicu neée biti spremljeni.

Ako je neki ¢lan pogresno unesen u tablicu Izjave o ¢lanovima kuéanstva ili ga se zbog nekog razloga Zeli
izbrisati, to je moguce klikom na zeleni X na kraju retka za tog ¢lana kucanstva.

10
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© Izjava o ¢lanovima obitelji

Bustaw

Fobmbno regovitog
doctavits ‘obrazovania Fatrebno
Eian pabmay m dostavit
bex ¥ma | prazime Erodsten 5o rsta a predikoicis potvrds o
e 0B dlans ctudsntomisam Datum Adrecs prebivanits Dri prinods nac prihosu dob Exalovanju
m D studentica Hirva Oddaiberite 0,00 3 Octabarite
m D sestra Hrvar Oufaberite NE URH ME predsk. &
m O seara Hirva |w| |odaterite NE URH KE (155F)
m O brat Hirva |we| |odaterite NE URH NE {=hiaiica)
L

m Mario, Markowié e 01.01.190  Ukica 25, Mjssto rva W] [pareana upelse] | 500,00 DA Ddaberie

N |

*Za sve clanove obitelji unesene bez OlB-a u Izjavi o élanovima obitelji potrebno je priloZiti ovjerenu izjavu da Elan obitelji koji je u lzjavu o élanovima obitelji upisan
bez OIB-a, nema OIB.

Slika 15. Prikaz unosa u Izjavu o ¢lanovima kucéanstva

3.1.3 Unos podataka u koraku Izjave
U koraku lzjave potrebno je u padajuc¢im izbornicima odabrati ispravnu vrijednost ili unijeti trazeni podatak
vodedi racuna o podacima koji su uneseni u Izjavi o ¢lanovima kucanstva.

Ako podaci uneseni u Izjavama nisu uskladeni s podacima koji su uneseni u lzjavi o ¢lanovima kuéanstva,
podatke neée biti moguce spremiti i prilikom pokusaja spremanja javljat ¢e se upozorenje.

Stipendija E-D1

Broj mora biti jednak broju

djece koje ste naveli u

. o P cl i kué tva.
© Molimo Vas da prije unosa podataka u tablice, svakako proditate prilozena objagnje canovima fucanstva

1.18 Izjavijujem da sam roditel]. @ DA v Navesti broj djece. 5

Slika 16. Upozorenje prilikom pogresno upisanoga podatka

U E-D1 obrascu, za studenta kojem je roditelj umro, nestao ili nepoznat, student pod tockom 1.20 odabire
je li rije¢ o jednom ili oba roditelja koji su umrli, nestali ili nepoznati te upisuje dodatne podatke o tom
roditelju.
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.ﬁ Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2023./2024.

1.20 Izjavljujem da mi je umro, nestao ili nepoznat (jedan ili oba roditelja) ili sam student/ica bez odgovarajuce OBA roditelja v

roditeljske skrbi. @

olB Clan bez OIB-a Ime i prezime &lana Drzavljanstve roditelja JMBG Roditelj Status roditelja
Odaberite v Odaberite v Odaberite v x
Odaberite v Odaberite v Odaberite v x

Slika 17. Unos podataka o umrlom, nestalom ili nepoznatom roditelju

Ako je upisan OIB ili JIMBG (jednog ili oba) roditelja koji je umro i odabrano drzavljanstvo je RH, student ne
treba dostavljati potvrdu, ve¢ ée Ministarstvo podatke preuzeti iz Drzavne matice, u svim ostalim
slu¢ajevima potrebno je dostaviti smrtni list roditelja.

Ako je roditelj ili su oba roditelja nestala, student mora dostaviti potvrdu nadleznoga tijela o nestaloj osobi.

Studenti koji imaju hrvatsko drzavljanstvo i prebivaliSte u RH, a ¢Ciji je roditelj nepoznat, ne trebaju
dostavljati potvrdu, veé ¢e Ministarstvo podatke preuzeti iz DrZzavne matice, u svim ostalim slucajevima
student mora dostaviti potvrdu (izvod iz mati¢ne knjige rodenih ili rodni list studenta /iz kojeg je vidljivo
da je jedan roditelj nepoznat/).

Studenti bez odgovarajuée roditeljske skrbi trebaju dostaviti presliku rjeSenja o dodjeli skrbnistva ili
priznavanju prava na socijalnu uslugu smjestaja koju izdaje nadlezna ustanova iz podrucja socijalne skrbi.

3.1.4 Unos podataka o studiju

U koraku Podaci o studiju, za obrazac E-D1, potrebno je odabrati studij iz padajuceg izbornika kako bi se
prikazali podaci koje o studentu vodi visoko uciliSte vezano uz odabrani studij. Studenti koji imaju aktivno
upisana dva ili viSe studija, iz padajuéeg izbornika biraju studij za koji se Zele prijaviti na natjecaj za drzavnu
stipendiju.

Nakon odabira studija, potrebno je upisati ostale trazene podatke ili odabrati vrijednosti iz padajuéih
izbornika.

Podaci o studentu/ici Clanovi obitelji Izjave Podaci o studiju Prilozi uz prijavu

Stipendija E-D1

o

Ovi pedaci preuzeti su iz informacijskih sustava visokih ucilista za poslovanje sa studentima. Ministarstvo znanosti i obrazovanja nije odgovomo za tecnost podataka.
Ako su podaci pogresni, morate kontaktirati referadu Vaseg visokog uéilidta kako bi unijell promjene. Promjene ce biti vidljive kod Vade sliedece prijave u Sustav
drzavnih stipendija.

2.1 JMBAG

Odaberite studij QOdaberite hd

Slika 18. Prikaz odabira studija na obrascu E-D1
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Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2023./2024.

Stipendija E-D1

-]

Ovi podaci preuzeti su iz Informacijskog sustava visokih uéiligta za poslovanje sa

1i i obrazovanja nije cdgovorno za toénost podataka.

Ako su podaci neispravni, kontaklirajte referadu Vaseg visokog uéilifta kako bi unijeli promjene.

21

JMEBAG

Odaberite studij

2.2 Maziv visokog uéilista

Prehrambeno inZenjerstvo hd

Prehrambeno-tehnoloski fakultet, Osijek

2.3 Vst i studij - - J— =
P e diplomski sveugilisni studij

2.4 Naziv upisanog studija (smjer, usmjerenje) Deck - oo o
T mnzen| Vo

z8 DA

Student je upisan na navedeni studij kao student u redovitom

statusu

2.6 Gedina prvog upisa na ovaj studij 2021

2.7 Student je upisan na deficitarne zanimanje NE

2.5 Studentiica je stekao/la ukupno 400  ECTS bodova u prethodnoj ak. god. @

2.9 MNa ovome studijskom programu studentfica je u svim godinama studija do 30. 9. 2023. godine stekaofla ukupne 950  ECTS bodova. @

2.10 Studentfica je imao/la ukupno godinu/a upisano mirovanje prava i obaveza.

2.11 Studentiica je upisao/la mi je prava i obveza u akademskoj godini 2023./2024. NE w

2.12 Student/ica je stekaofla prosjeéno 47 50 ECTS bodova po upisanoj akademskoj godini.

2.13 Izjavljujem da sam provjerio/la vige podatke te da su i podaci toéni. Odaberite v
2.14 Izjavljujem da u akademskoj godini prijave na natjeéaj, nisam drugi put upisao/la prvu gedinu studija na istoj razini studija Odaberite w
u redovitom statusu (odnosi se iskljuéivo na studente koji su u akademskoj godini prijave na natje€aj promijenili studij).

2.15 Izjavljujem da nisam dva puta mijenjao/la i stoga fri pufa upisivao/a studij na istoj razini u redovitom statusu. Odaberite v
2.16 Izjavijujem da nisam do sada stekao/la kvalifikaciju na razini studija na koju sam upisan/na (ne odnosi se na studente Odaberite w
kaji 2u stekli kvalifikaciju na prijedipl koj razini, a u akad koj godini prijave na natjeéaj su upisani u 4., 5. ili 6. godinu

integriranog studija).

217 Student nije u radnom odnosu ili cbavlja samostalnu djelatnest cbria ili drugog slobodnog zanimanja. TOENO

Slika 19. Prikaz obrasca E-D1 nakon odabira studija

U obrascu P, u koraku Podaci o studiju, potrebno je upisati sve podatke.

Podaci o studentufici Clanovi kuéanstva Izjave Podaci o studiju Prilozi uz prijavu
Stipendija P
2.1 Naziv visokog ucilista
2.2 Naziv upisanog doktorskog studija na poslijediplomskoj razini
2.3 Godina prvog upisa na doktorski studij na poslijediplomskoj razini

2.4 Studentfica je upisan/a u tekucoj akademskoj godini upisan/a u Odaberite -

2.5 Izjavljujem da sam u prethodnoj akademskoj godini stekao minimalno 45 ECTS bodova Odaberite -

2.6 lzjavljujem da sam u prethodnim godinama studija stekao ECTS bodova

2.

&)

Izjavljujem da do zavrSetka upisanog doktorskog studija na poslijediplomskoj razini moram steci ECTS bodova

Slika 20. Prikaz koraka Podaci o studiju za obrazac P
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3 Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2023./2024.

3.1.5 Prilozi uz prijavu

U koraku Prilozi uz prijavu pokraj svakog priloga naznacen je potreban broj priloga. Broj potrebnih priloga
ovisi o podacima koji su upisani u lzjavi o ¢lanovima kuéanstva i podacima koji su upisani u dijelu obrasca
Izjave.

Ministarstvo ¢e veci dio potvrda i dokaza pribaviti uvidom u sluzbene evidencije tijela drzavne uprave, a za
one podatke za koje to nece biti moguce, u obrascu je naznacen broj potrebnih priloga te je potrebno te
priloge prije zavrSavanja obrasca ucitati (uploadati) klikom na gumb za ucitavanje.

Veli¢ina pojedinacnog priloga koji se moze ucitati ogranic¢ena je isklju¢ivo na PDF format, veli¢ine do 5MB.

Ucitavanje priloga omoguéeno je i potrebno samo za one priloge kod kojih se nalazi zeleni gumb za
ucitavanje.

3.2 Potvrda o visini ukupno estvarenih prihoda nadleZne porezne uprave sukladno natjecaju za sve Elanove obitelji bez unesenog podatka o OIB-u te za studente i Elanove obitelji
keji imaju prebivaliSte izvan Republike Hrvatske u Izjavi o Elancvima obitelji (tocka 1.17).

Patreban broj priloga: 0

1.pdf

I
[
=3
|
h=l
=3

3.3 Potvrda o visini ukupno isplacene mirovine nadleZne ustanove za mirovinsko osiguranje sukladne natjecaju za sve €lanove obitelji bez unesenog podatka o QlB-u te za
studente i Elanove obitelji koji su u mirovini ili su korisnici obiteljske mirovine, a koji imaju prebivaliste izvan Republike Hrvatske u Izjavi o clanovima obitelji (tocka 1.17).

Potreban broj priloga 2

1.pdi

X Kiikni za ucitavanje datoteke (iskljucivo pdf format, veli€ine do 5 MB)

3.4 Preslika rodnog lista djeteta/djece kao dokaz izjave u tocki 1.18

Paotreban broj priloga: 0

3.5 Preslika smrinog lista djeteta kao dokaz izjave pod tockem 1.19.

Patreban broj priloga: 1

X Klikni za uéitavanje datoteke (isklju€ivo pdf format, veli€ine do 5 MB).

Slika 21. Prikaz Priloga uz prijavu

Ako za pojedini prilog piSe da je potreban broj priloga veéi od jednog, nakon uditavanja prvog priloga broj
potrebnih priloga smanijit ¢e se za jedan te ¢e se ponovno pojaviti gumb za ucitavanje novog priloga pod
tom tockom i tako redom sve dok pod broj potrebnih priloga ne bude 0.

Student sve do zavrSavanja obrasca u svakom trenutku moZze provjeriti koji je dokument ucitao, pobrisati
ucitani prilog ili ucitati novi dokument pod Zeljeni prilog.

Pod zadnjom tockom u dijelu obrasca Prilozi uz prijavu (toc¢ka 3.22 u obrascu za E-D1 kategoriju, odnosno
tocka 3.8 u obrascu za P kategoriju omoguceno je ucitavanje neobveznog priloga, npr. dodatna potvrda o
broju stecenih ECTS-a, potvrda o promjeni studijaisl.) i to jedan dokument u PDF formatu do 5 MB velicine.
Uz ucitavanje neobaveznog priloga omogucéeno je i u polju Opis (napomena) pojasniti na sto se odnosi
ucitani neobavezni prilog.
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.Q Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2023./2024.

3.1.6 Zavrsavanje i slanje obrasca

Tek kada ste u potpunosti sigurni da ste ispravno unijeli sve traZzene podatke u obrazac i ucitali eventualne
priloge, klikom na gumb POSALII OBRAZAC u koraku Prilozi uz prijavu zavriavate unos podataka te
dostavljate obrazac u Ministarstvo u elektroni¢kom obliku.

3.21 Dokaz o priznatom statusu djeteta stradale oseobe I. i 11 skupine iz ¢lanka 110. Zakona o protuminskom djelovanju

Potreban broj priloga 0

3.22 Ostali necbvezni prilozi
Neobavezni prilozi su prilozi koji nisu obavezni za ostvarivanje prava na drzavnu stipendiju, ali svaki student slobodan je priloZiti dokument (samo jedan) koji smatra potrebnim za
doedatne pojasnjenje specifiéne situacije. Unutar jedneg priloga moguce je da bude dokument s vise stranica.

Broj mogucih priloga: 1

Opis (napomena)

X, Klikni za uéitavanje datoteke (iskljucivo pdf format, veli¢éine do 5 MB).

POSALJI OBRAZAC

Slika 22. Prikaz gumba za zavrsavanje i slanje obrasca

Nakon uspjesnog zavrsetka i slanja obrasca studentu ¢e na odabranu adresu e-poste (tocka 1.12 u obrascu)
biti dostavljena obavijest o uspjeSnom slanju obrasca.

U slucaju kada pokusate zavrsiti obrazac u kojem niste ispunili sve obvezne podatke ili ucitali obvezne
priloge, prikazat ¢e se poruka s upozorenjem. Taj obrazac nece biti oznacen kao zavrSen sve dok se ne
ispune svi obvezni podaci ili ucitaju obvezni prilozi te ponovno pokrene zavrSavanje i slanje obrasca.

v Podaci nisu pravilno popunjeni. Molimo Vas pregledajte podatke i nakon toga pokusajte zavrsiti obrazac!

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Slika 23. Upozoravajuca poruka nakon neuspjesnog zavrsavanja i slanja obrasca

Obrazac ne smijete zavrsiti i poslati prije nego sto unesete sve trazene podatke jer ga u suprotnom vise
necete moéi mijenjati!

U slucaju potrebe za ispravkom podataka (pogresno upisanih na zavrSenom obrascu), potrebno je ispuniti
novi obrazac s ispravnim podacima i zavrsiti ga kako bi i taj novi obrazac bio elektronicki poslan u
Ministarstvo.

Obrazac se podnosi iskljucivo u elektronickom obliku - obrazac i obvezni prilozi ne $alju se u tiskanom
(papirnatom) obliku na adresu Ministarstva.
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ﬁ Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2023./2024.

Klikom na gumb POSALII OBRAZAC on se jednokratno elektroni¢ki 3alje u Ministarstvo. Tako poslan
obrazac ¢e zajedno s ucitanim prilozima (ako ih ima) automatski biti zaprimljen u pisarnici Ministarstva i
urudzbiran te ¢ée na PDF verziji tako zavrsenog obrasca biti vidljiv prijemni Stambilj s naznakom klase,
urudzbenog broja i datuma primitka u Ministarstvo.

Nakon zaprimanja u pisarnici Ministarstva studentu ¢e na odabranu adresu e-poste (tocka 1.12 u obrascu)
biti dostavljena obavijest o zaprimanju prijave s naznakom klase.

a Dhbrazac je uredno zawSen i elekironiéld zaprimijen u sustavu. Nakon wrudZbiranja u Pisamici Ministarstva, na sdrecu e-poéie biti ée dostavijena obavijest o zaprimaniju prijave s naznekom kigse.

Ministarstvo znanosti i obrazovanja
Republike Hrvatske

Slika 24. Poruka nakon uspjesnog zavrsavanja obrasca sa slanjem u elektronickom obliku
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4. Dodatne informacije i tehni¢ka pomo¢

Za dodatne informacije o pravima prijave, prilozima i ostalim pitanjima vezanim uz natjecaj ili pak onima
sadrZajne prirode moZete se obratiti na adresu e-poste drzavne-stipendije@mzo.hr, ili na brojeve telefona:
01/4594-151, 01/4594-175, i1 01/4594-150 gdje ¢ete dobiti odgovor i uputu od Sluzbe za drzavne stipendije
i druge potpore studentima Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Upite tehnicke prirode na koje odgovara informatic¢ka sluzba Ministarstva mozete uputiti na adresu e-
poste app-Obrasci@mzo.hr.
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